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Cómo convertir tus archivos y documentos a PDF en Windows 10
   Windows   

 
 

Como ya sabes, el formato PDF es uno de los mejores y más extendidos formatos de archivos, sobre todo a la hora de compartir documentos a través de Internet o una intranet. Es muy probable que la persona con la que vayas a compartir cualquier documento o archivo tenga instalado en su ordenador, sea cual sea el sistema operativo que use, un visor de documentos PDF. Por ello, lo más lógico será enviárselo en este popular formato.
En anteriores versiones de Windows, a no ser que tuvieras instalada alguna de las versiones más modernas de Microsoft Office o que usaras un programa de terceros, no era posible realizar la conversión de tus documentos a PDF. Pero con la nueva versión de este sistema operativo, Windows 10, esto ha cambiado, y ahora, es posible realizar la conversión de tus archivos y documentos a este formato. Vamos a ver como puedes hacerlo.
 
Cómo convertir tus documentos al formato PDF en Windows 10
 
La verdad es que con Windows 10, la tarea de convertir documentos a PDF se ha convertido en algo muy sencillo y tan simple como lo que ten contamos a continuación.
Paso 1. Abre el documento o archivo que quieres convertir a PDF.
Paso 2. En la aplicación que estés usando para crear o modificar tu documento, busca la opción de Imprimir. Normalmente suele encontrarse en la primera entrada del menú superior, bajo Archivo > Imprimir. Esto dependerá de la aplicación usada.
Paso 3. Se abrirá la ventana de impresión y de selección de impresora. Como verás, de entre todas las impresoras, existe una denominada Microsoft Print to PDF. Al usar ésta, estamos seleccionando, como salida de impresión, un archivo PDF. Selecciónala y haz click en Imprimir.

Paso 4. Se abrirá una nueva ventana en la cual, simplemente tienes que seleccionar donde quieres que se guarde el archivo PDF que se va a generar. Pulsa en Aceptar y listo.

Así de fácil es convertir cualquier archivo o documento al formato PDF en Windows 10. Seguro que es algo que te resultará de gran utilidad.
 
Déjanos un comentario o entra al  Foro
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